
 

 

 

経営者の皆様にかわり、新入社員人材の育成を担うセミナーです！

 新 入 社 員 セ ミ ナ ー

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
         実施日：5 月 13 日(水)・14 日(木)・15 日(金) 9：30-16：30 

受講料 : 会員：13,000 円・非会員：15,000 円 

           当セミナー受講者様向けに、半年後にフォローアップ研修を行います。 

          フォローアップ研修もご受講の場合、受講料は変更になります。※裏面参照 

 

セミナーのポイント 

▪社会人としての心構え 

▪ビジネスマナーの基本・実践 

▪現場で活かせるスキルを体得 

フォローアップ研修のポイント 

▪半年後のフォローアップ研修では

現場を体験して感じた自身の成長 

▪新たな目標設定 他 

 

 
※研修プログラム(1日目)です。今年度は内容が若干変更となる場合もございます。 

時 間 研  修  内  容 進 め 方 
9：30 

9：40 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12：00 

(1時間休憩) 

13：00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16：20 

16：30 

◆開会式 

◆オリエンテーション・本研修の目的など 

 

◆社会人としての心構え(ビジネスマナー・ワークシート使用) 

・学生と社会人との違い ～意識～ 

・CS(顧客満足) 

・コンプライアンスとは 

・オフィスでのセキュリティマナー・SNSの危険と注意 

 

◆コミュニケーションの重要性 

・コミュニケーションサイクル  

インプット・アウトプット 

・ホールパート法：プレップ法 

 

◆ビジネスマナーの基本・必要性・ビジネスマナー5原則 

➀ 挨拶～ 良い印象は明るい挨拶から 

～誠実さを表すお辞儀 

➁ 表情～ 表情コントロール 

③ 身だしなみ～ ビジネスパーソンとして 

～信頼を持たれる身だしなみ 

④ 態度～ TPOに合わせた立振る舞い 

・座り方、歩き方／指し示し／物の授受 

・案内～ 先導案内、対面案内／空間管理／名刺交換 

⑤ 言葉遣い  

～注意が必要な言葉 

～感じのよい話し方 ほか 

◆1日目の振返り 

◆終了 

 

講義 

 

グループワーク 

 

 

 

 

 

講師講話 

ワーク 

グループディス

カッション 

 

講師講話 

トレーニング 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

個人ワーク 

(2日目以降のプログラム：電話応対・他社訪問来客応対・ビジネス文書・仕事の進め方・5Sなど) 

裏面がお申込み用紙となります。 

3日間コース



  

社会人として活動を行っていく上で必要な心構え、ビジネスマナー等を習得して頂き 

会社および社会の発展に貢献する人材になって頂くことを目的としております。   

企業の成長には社員の成長が欠かせません。この機会に是非ご活用ください。 

※当セミナー受講者様向けに、半年後フォローアップ研修を行います。※選択制 

🔳  対象者：  原則として今春学校等を卒業し、区内の工業系企業に就職した方。(中途採用も可) 

🔳  日  時：  新 入 社 員 セミナー:令和8年 5月13日(水)・14日(木)・15日(金) の3日間   9:30～16:30 

フォローアップ研修 :令和8年 11月13日(金)  13：00～17：00 

🔳  会  場：  大田区産業プラザ PiO 3階 特別会議室   大田区南蒲田1-20-20 

🔳  定  員：  40名  (抽選制) 

🔳  受講料：【新入社員セミナーのみ】 

１名様■会員：13,000円  ■非会員：15,000円 （昼食代、教材費等込） 

【新入社員セミナー＋フォローアップ研修】 

１名様■会員：16,000円  ■非会員：19,000円 （昼食代、教材費等込） 

                                   ※フォローアップ研修に昼食は付きません。 

🔳  申込方法：以下申込欄に必要事項を記入の上お申込みください。 

                      当会ホームページからもお申込書はダウンロード頂けます。 

☆ご参考：昨年度の研修プログラムをホームページに掲載しております。 

🔳申込方法・申込期限：令和 8 年 4 月 3 日（金）                          https://www.ootakoren.com/     

🔳お申込・問合せ:  大田工業連合会事務局   03-3737-0797  FAX03-3737-0799   

🔳受講料支払方法:  申込〆切後、ご受講決定者様には「受講案内・受講料請求書」をお送り致します。 

 
お申込みは                FAX:03-3737-0799 まで  必要事項をご記入の上送信ください。 

 

①、②どちらかを選択の上お申込み下さい。□内にチェックをお願いします。 

□ ① 新入社員セミナーのみに申込 

□ ② 新入社員セミナープラス、フォローアップ研修に申込 

所属団体名：(※記入例：蒲田工業協会)                                

御 社 名：                          ＴＥＬ: 

会社所在地：〒                         ＦＡＸ: 

お申込ご担当者名:            従業員数      名               m a i l:                         

ご受講者氏名（ふりがな） 生 年 月 日 性別 当日の連絡先(携帯など) 

1 

 

                  年 齢 

西暦     年   月    日  （   ） 

 
 

2 

                   年 齢 

西暦     年   月     日 （   ） 

  

3 

 

                  年 齢 

西暦     年   月    日 （   ） 

 
 

❖申込用紙が不足する場合はコピーのうえ、ご記入下さいますようお願いします。 
【個人情報の取扱いについて】お申し込みの際に提出された個人情報については、本件目的以外に利用することはありません。 

 

https://www.ootakoren.com/

